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Tyrnavan kunnan sisaisen valvonnan ohjeessa kohdassa
6.1 ostolaskujen kasittelysta ja maksuliikenteestd on annettu seuraava
ohje:

"Lautakunnan ja muun viranomaisen on vuosittain maarattava henkilét,
joilla on oikeus hyvaksya tositteet. Kirjanpitoon on toimitettava
poytakirjaote hyvaksyjista ja vastaanottajista. Tavaran, tyésuorituksen tai
muun palveluksen perusteena olevat tositteet hyvaksytaan paaosin
sahkoisessa jarjestelmassa.

Vastaanottajan on tarkastettava, etta tositteen tarkoittama tavara,
tydsuoritus tai muu palvelu on saatu. Hyvaksyjan on tarkastettava, etta
tosite on muodollisesti ja asiallisesti oikea, tavara, tyosuoritus tai muu
palvelus on merkitty vastaan otetuksi, tositteessa on oikea tilidinti, oikea
toimittajatieto seka oikea arvonlisdverokoodi. Hyvaksyja vastaa my®ds siita,
ettei kaytettavissa olevaa maararahaa yliteta.

Ostolaskujen kasittelijoiden tulee toimia niin, ettei kunnalle aiheudu
viivastyskorkoja laskujen kasittelyn takia. Laskut tulee kasitella
viivytyksetta ja asiatarkastajien ja hyvaksyijien tulee huolehtia sahkdiseen
jarjestelmaan poissaolo- ja sijaismerkinndista lomiensa ajaksi.
Ostolaskujen kasittelijdiden varahenkildjarjestelyt tulee hoitaa siten, etta
laskut tulevat myds loma-aikoina kasitellyiksi erapaivaan mennessa."

Hyvaksyja ja tarkastaja eivat voi olla sama henkil6 ja omia laskuja ei voi
hyvaksya. Laskulla on oltava vahintaan kaksi kasittelijaa.

Esityslistan liitteend on ehdotus teknisen osaston menotositteiden
vastaanottajien ja hyvaksyjien nimeamiseksi vuodelle 2022.

Tekninen johtaja Komu Hannu

Tekninen lautakunta hyvaksyy paivitetyn listan teknisen osaston
menotositteiden vastaanottajista ja hyvaksyijista toimintavuodelle 2022.

Hyvaksyttiin.



